Zatgeznik do Decyzji nr '}3 ...12024
Komendanta Powiatowego Policji w Otwocku

z dnia .25 gredhia, 24

w sprawie wprowadzenia procedury dokonywania
zgloszen zewngtrznych naruszen prawa

i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Otwocku

Procedura
dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Otwocku

§1

Wprowadza si¢ Procedure dokonywania zgloszen zewngtrznych naruszefn prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Otwocku, ktora okresla w szczeg6lnosci tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo, zwang dalej Procedurg
zgloszen zewngtrznych.

§2

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) Komendant — Komendant Powiatowy Policji w Otwocku;

2) KPP w Otwocku — Komenda Powiatowa Policji w Otwocku;

3) Ustawa — Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw;

4) dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podje¢te przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postgpowanie
wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dzialanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszef naruszefi prawa
i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;

5) dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumiel bezposrednie lub posrednie dzialanie lub
zaniechanie w kontekécie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

6) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP w Otwocku, w ktorej sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub
w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

7) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;



8) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie informacji
o naruszeniu prawa w KPP w Otwocku - za pomoca dedykowanych do tego kanaldéw
komunikacji okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych;

9) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

10) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

11) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupcji,

b)  zamowien publicznych,

c)  ushug, produktéw i rynkow finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

e)  bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnos$ci z wymogami,

D bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony srodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenistwa zywnosci i pasz,

)] zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m)  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0s6b prawnych;

q)  konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.

12) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, tj. osoby ktére pracuja lub pracowaly (pehity lub pehia shuzbg)
w KPP w Otwocku, ktére zglaszaja lub ujawniaja publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca oraz osoby, ktore zglaszaja powyzsze informacje
w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe §wiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkcji w KPP
w Otwocku lub na rzecz KPP w Otwocku, lub petnienia stuzby w KPP w Otwocku lub juz
po ich ustaniu;

13) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscila si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana;

14) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z praca/shuzba i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;



15) osoba powigzana z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, ktdéra moze
doswiadezy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

16) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wilasciwe do podejmowania dzialan nastgpczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 Ustawy;

17) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia.

§3

Sygnalista moze dokonaé¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
Wwewneirznego.

§4

1. Zgloszenie przekazuje sie:
a) pocztg elektroniczna na adres: sygnalista.kppotwock@ksp.policja.gov.pl;
b) listownie — na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,zgloszenie sygnalizacyjne, do rak
wlasnych”.

2. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia przekazanego w sposob, o ktorym mowa w ust. 1,
nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wraz z klauzulg informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych, wynikajagca z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018,
str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74z 04.03.2021, str. 35), chyba ze zglaszajacy nie podal adresu, na
ktory nalezy przekazac¢ potwierdzenie.

3. Przepisow ust. 2 nie stosuje si¢ do zgloszen przekazanych anonimowo.

§5

1. Komendant lub upowaznione przez Niego, na piSmie (Zalgcznik nr 2 do Procedury zgloszen
zewnetrznych), osoby, zgodnie z przepisami Ustawy:

a) przyjmuja zgloszenie zewnetrzne;

b) dokonujg wstepnej weryfikacji zgloszenia zewn¢trznego, polegajacej na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu,
a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podj¢cia dzialan
nastepczych;

¢) rozpatruja zgloszenie zewngtrzne — w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dzialania tego organu;

d) przekazujg zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan
nastepczych - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania tego organu - oraz informuja o tym sygnaliste;

e) podejmuja dzialania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

f) przekazuja sygnaliscie informacj¢ zwrotna.



Przy czynnosciach wzgledem o0s6b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaty pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje
si¢ jednoczesnie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018,
str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35).

Komendant odstgpuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa.

Komendant informuje sygnalist¢ o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego,
podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Komendant moze poinformowac
sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, w szczegélnosci jako przedmiot powoddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popehlienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wlasciwym organom do
rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wplywa w szczegélnosci na
dopuszczalno$¢ wniesionego pdzniej $rodka prawnego, na bieg termindw ani na tres¢
rozstrzygnigcia lub sposéb zakonczenia postgpowania. Informacja przekazana sygnaliScie
zawiera pouczenie w tym zakresie.

§6

W celu skutecznego podje¢cia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu.

W przypadku nie podania danych, o ktérych mowa w ust. 1, Komendant nie realizuje
obowiazku o ktérym mowa w §4 ust. 4 i 5 Procedury zgloszeit zewngtrznych, a ponadto nie
potwierdza faktu przyj¢cia zgloszenia, nie wydaje zaswiadczenia, stwierdzajacego objecie
ochrong prawna sygnalisty, nie informuje sygnalisty o niepodj¢cin dzialan nastepczych
w przypadkach okreslonych w ustawie, a w razie kolejnego zgloszenia o pozostawieniu go bez
rozpoznania.

§7

Na zgdanie sygnalisty Komendant, wlasciwy do podjecia dzialan nastgpczych, wydaje nie pézniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista
podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 Ustawy.

il.

1.

§8

Ustala si¢ formularz zewnetrznego zgloszenia naruszenia prawa, ktérego wzér stanowi
Zalgcznik nr 1 do niniejszej Procedury zgloszen zewnetrznych, przy czym nie ma obowigzku
sktadania zgloszen z jego uzyciem.

Jezeli zgloszenie, o ktorym mowa w §3 ust. 1 Procedury zgloszen zewnetrznych jest
niekompletne, a mozliwe jest ustalenie nadawcy, przekazuje si¢ prosb¢ o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty.

§9

Otrzymane zgloszenie podlega rejestracji, w rejestrze zewnetrznych zgloszef naruszen prawa.



W Rejestrze Zewnetrznych Zgloszen Naruszen Prawa rejestruje si¢ kazde zgloszenie dotyczace
potencjalnego naruszenia prawa, niezaleznie od dalszego przebiegu postgpowania
wyjasniajacego.
Za prowadzenie Rejestru Zewngtrznych Zgloszen Naruszen Prawa, w KPP w Otwocku
odpowiada Petnomocnik/Petnomocniczka, na podstawie udzielonego przez Komendanta
pelnomocnictwa szczegdlnego, zgodnego z zalacznikiem nr 2 do Procedury zgloszen
zewngtrznych.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia, dokumenty oraz informacje
pozyskane w trakcie postgpowania przechowywane sa przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami.
Po terminie okreslonym w ust. 4 Pelnomocnik/Pelnomocniczka usuwa dane osobowe oraz
niszezy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem, z ktdrego to usuniecia oraz zniszczenia sporzadza
shizbowy protokol.
Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig
czesé akt postepowan przygotowawczych, spraw sadowych lub sadowo-administracyjnych.
Pelnomocnik/Pelnomocniczka Komendanta do spraw zwigzanych z rozpatrywaniem
Zewnetrznych Zgloszeni Naruszenia Prawa, zobowigzani sg ztozy¢ oswiadczenie o zachowaniu
okolicznosci zwigzanych z rozpatrywaniem zgloszen w poufnosci, zgodnie ze wzorem
znajdujacym sie w Zalaczniku nr 3 do Procedury zgloszen zewngtrznych.
W odniesieniu do zgloszen zewnetrznych, w Rejestrze Zewngtrznych Zgloszen Naruszen Prawa
gromadzi si¢ nastgpujace dane:
a) numer zgloszenia;
b) przedmiot naruszenia prawa;
c) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;
d) date dokonania zgloszenia;
e) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych;
f) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;
g) datg zakonczenia sprawy;
h) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
40 ust. 2 Ustawy;
i) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w  wyniku postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgloszenia - o ile Komendant posiada te dane.

§10

Po uzyskaniu zgloszenia podejmuje si¢ z zachowaniem nalezyte] starannosci dzialania
nastgpcze. Z przeprowadzonych dzialan sporzadza si¢ sprawozdanie, ktore zatwierdza
Komendant.

Komendant przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3
miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotna o ktdrej mowa w ust. 2 przekazuje si¢
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2.
Komendant informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

§11

Komendant za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych, obejmujace:



a) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;

b) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

c) szacunkowa szkod¢ majagtkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego - o ile Komendant posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji

3.

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, Komendant przekazuje Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie
jest sporzadzane.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz zgloszenia naruszenia prawa wraz z klauzulg informacyjng
Zalacznik nr 2 — Upowaznienie do przyjmowania zewngtrznych zgloszen naruszen prawa
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o zachowaniu poufnosci




Zalacznik Nr 1
do Procedury zgloszent
zewngtrznych

Formularz zgloszenia

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
e dzialania o charakterze korupcyjnym,
s dzialania z zakresu zamdéwien publicznych,
e (dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw
informatycznych,
e inne
Tres¢ zgloszenia:
Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktora posiadasz:
» Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa
(wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/shuzbg w KPP w Otwocku)
» Opisz konkretng sytuacje lub okoliczno$ci stwarzajace mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa
» Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,
» Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,
» Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia,
» Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego
» Czy powiadomiles$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KPP, media, inne wladze).
» Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgltoszenia:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w njawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiagniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci
dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi Procedura dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziataf
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Otwocku.

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGL.OSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KPP
W OTWOCKU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajgc obowiazek informacyjny wynikajacy z art.
13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODQ), informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Otwocku z siedziba przy ul. Pulaskiego
7a, 05-400 Otwock.

2. Moze Pan/i kontaktowal si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych
na adres e-mail: iod.kpp_otwock@ksp.policja.gov.pl

3. Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatafh nastgpczych, na
podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

6. Szezegodlne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze
doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
Z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Panig/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie
nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasnigjagcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub
sagdowemu.

7. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie lub zakorficzono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowani zainicjowanych tymi
dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastg¢puje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania

(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzania
si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
{uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo uniemozliwia przekazania informacji o dalszym biegu sprawy, a takze o
sposobie przeprowadzenia 1 wyniku postgpowania wyjasniajacego.

11. Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

12. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze paistwo naruszylo jego prawa, ze jest nieréwno
traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, Adres korespondencyjny:
Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.



Zalgcznik Nr 2
do Procedury zgloszef
zewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W OTWOCKU Otwock

UPOWAZNIENIE

NI secovscescscscsccs

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji
zwrotne]j oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
Zewngtrznych Zgloszen Naruszen Prawa upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistow oraz oséb
wskazanych w zgtoszeniach w zakresie niezbednym do realizacji Procedury dokonywania zgloszen
zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Otwocku.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy, w zwigzku ktdra zostato ono wydane / bezterminowo*.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta piecze¢ organu)

* niepotrzebne skresli¢

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej



Zalacznik Nr 3
do Procedury zgloszen
zewngtrznych

imie i nazwisko skladajacego o$wiadczenie

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich informacji, do ktérych
mam lub bedg mial/a dostgp w zwiazku z upowaznieniem mnie przez Komendanta Powiatowego Policji w Otwocku do:

- przyjmowania zgloszen zewngtrznych, podejmowania dzialan nastgpczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewngtrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystgpowania o dodatkowe informacje
i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
w tym do prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych.

Os$wiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot
zgloszenia, a takZe nie pozostaj¢ w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami, kidrych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, z¢ znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w mys$l ktorej ,dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotycza™) - mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna,
kulturowsg lub spoteczna tozsamos¢ osoby fizycznej.

Os$wiadczam takze, ze zostatam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych osobowych, a takze
z Procedura dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Otwocku - obowigzujacymi w KPP w Otwocku i zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad w nich
zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczenn danych osobowych zobowiazuj¢ si¢ niezwlocznie powiadomi¢ o tym
administratora danych osobowych.

Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostgp, a takze metod ich
zabezpieczenn w poufniosei, takze po ustaniu upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywalem/am t¢ pracg/stuzbe.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezyta poufnos$é danych sygnalisty oraz danych zawartych
w zgloszeniach, w szczegOlnosci stosujgc pseudonimizacj¢ podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta
ochrong sygnalisty.

imie i nazwisko sktadajacego o$wiadczenia

*niewlasciwe skreslic.
Wyk. 1 egz.: Wiaczono do materialéw sprawy.



